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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2026 sirve como instrumento de
gestion y planeacion dentro del Ayuntamiento de Mineral del Monte, Hidalgo con el que
se pretende puntualizar proyectos, acciones y metas en materia archivistica que el
Ayuntamiento debe cumplir considerando los recursos disponibles y las politicas
establecidas dentro del marco de planificacién, asignacién de recursos, seguimiento y
control principalmente, lo que conlleva a facilitar la rendicién de cuentas.

Con ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2026 el cual involucra
la participacién del Area Coordinadora de Archivos junto con el Sistema Institucional de
Archivos se busca el bien comtin de garantizar que las acciones aqui plasmada respondan
a las necesidades reales y contribuyan en el buen ejercicio del derecho de acceso a la

informacion y ccﬁsewac:ion de nuestra propia memoria institucional como municipio.

MISION: Garantizar la ndm'nwtmcmn, organizacién y conservacion de la informacidn
publica con la que cuenta el Municipio, de manera legal y transparente.

VISION: Cumplir de manera eficiente y progresiva con la administracion y gestién
documental. Especificamente el articuio 23 de la Ley Generai de Archivos y el articuio 22
de la Ley de Archives para el Estade de Hidalgo establecen la obligatoriedad de elaborar
un programa anual y publicarlo en el portal electrénico dentro de los primeros 30 dias
naturales del ejercicio fiscal que corresponda.
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PRESENTACION

El Plan de Desarrollo Archivistico (PADA) es considerado un instrumento de planeacién que contempla
implementar la mejora continua en los servicios documentales y archivisticos, para ello se hace necesario
establecer acciones encaminadas a la optimizacién de procesos en la organizacién y conservacion
documental dentro de los Archivos de Trédmite, Concentracidn e Histérico.

También se busca consoiidar ei Sistema Institucional de Archivos (SIA), responsabilizando a las dreas
generadoras de la informacion en todo el Ayuntamiento y de esa forma lograr controlar y estandarizar
la integracion de expedientes.

Se hace mencidn que se estd dando cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo, articulo 27, fraccion lll donde estipula que el drea Coordinadora de Archivos deberd elaborar
y someter a consideracidn del Titular del Sujeto Obligado el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026.
SITUACION ACTUAL DEL AYUNTAMIENTO: Aungue dentro de Ayuntamiento de Mineral del Monte el
Archivo juega un papel muy importante en la preservacion y gestién eficiente de documentacién oficial
falta mucho para alcanzar los objetivos deseados.

NIVEL ESTRUCTURAL. - Actuaimente, el Archivo Municipal se encuentra alojado en Caile Rubén Licona
Ruiz, Palacio Municipal S/N, Colonia centro, dentro de la misma Presidencia Municipal que si bien cumple
con los requisitos basicos, no exprofeso para acervo documental, pues presenta desafios en términos de
capacidad y condiciones de conservacion. Es evidente evaluar la estructura fisica para garantizar un
entorno 6ptimo.

ORGANIZACION DOCUMENTAL: Se hace necesario poner puntual atencién en las supervisiones para
asegurar que los archivos de tramite ejecuten procesos técnicos de clasificacidon, ordenacion y
descripcion. Referente al Archivo de concentracidn se encuentra organizada de forma superficial pues
se ha utilizado un criteric de clasificacion por dreas y cronologia de afios, aungue ya se cuenta con
inventarios preliminares de algunos afios aplicando la normatividad vigente. Por su parte el Archivo
Historico atraviesa por condiciones similares a los archivos anteriores pues su organizacién es superficial,
sin embargo, mucha documentacion puede correr el riesgo o atravesar por un fendmeno de
degradacioin.

NIVEL NORMATIVO: Se ha dado atencion a la legislacion archivistica vigente, atendiendo las auditorias
estatales; publicando los Programas Anuales de Desarrollo Archivistico; asi como la rendicidon de
informes de cumplimiento anuales del PADA de fecha al ejercicio anterior, la actualizacién para el
Registro Nacional de Archivos (RNA).Con respecto a la carga de Informacidn en el Portal de Obligaciones
de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia, solo se han cargado el Catdlogo
de Disposicion Documental y la Guia de Archivo ambos correspondientes al ejercicio 2008 ya validados
por el Archivo general de Estado. PAGINA 2
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1. MARCO DE REFERENCIA'Y MARCO LEGAL.

Fundamentado en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo en sus Art. 22,23,24 y 25
y demas disposiciones aplicables en la materia, se presenta el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico PADA 2026 elaborado por el Area Coordinadora de Archivos (ACA)
debidamente constituida dando cumplimiento al Art. 26 y 27 LApEH, quien serd la
encargada de elaborar los procedimientos, asi como para administrar los elementos de
planeacion y evaluar la consolidacién y buen desarrollo interno del Sistema Institucional
de Archivos SIA (Art. 19y 20 LApEH). El Sistema Institucional de Archivos seguiré las lineas
rectoras conducentes para un adecuado control de la documentacion que genera cada
Unidad administrativa de este Ayuntamiento, de tal manera se dara continuidad a Ia
aplicacidon durante toda la administracién.

Al mes de enero del ejercicio 2025, para dar cumplimento a las obligaciones emitidas por
la Ley de Transparencia para el Estado de Hidalgo como Sujeto Obligado se publicé el
PADA 2025, asi como el informe de cumplimiento del PADA 2024.

Se acudio al Archivo General de Estado para diferentes asesorfas en cuanto a las nuevas
disposiciones en la eiaboracién de instrumentos archivisticos como son ei cuadro general
de clasificacién archivistica y catdloge de disposicion documental,

Se trabajo en la elaboracion de la Linea del Tiempo Juridica, se acudié a reuniones
regionales para tratar diferentes temas en cuanto a los cambios ya mencionados, se
realizé el registro del correspondiente ante el Archivo General de la Nacién asistiendo a
la reunion y capacitacion previa convocada para este fin.

Se recibio asesorfa inicial como orientacién para el procedimiento de baja de
documentacion.

Durante el dltimo trimestre del afio 2025 se realizaron supervisiones a cada una de las
areas generadoras para saber el estatus en que se encuentran y seguir monitoreando los
trabajos de organizacion y clasificacion de documentacién, asi como la integracién de

expedientes en sus Archivos de Tramite.
PAGINA 3
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1.1  MARCO NORMATIVO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 6y 115 f. Il
Constitucioén Politica del Estado de Hidalgo. Art.4 Bis |y IV,141 F. 11,149 Y 151
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcidn. Art. 5, parrafo II

Ley General de Archivos. Art. 1,2,3,7,8,9,10,13,17,20,23 al 25,28 F. lII

Ley General de responsabilidades Administrativas. Art.1Y 7 F. |

Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. At. 11,15,16, 22 al 24,26,27 F.II
28,29,30y 31

Ley de Responsabilidades Administrativas del estado de Hidalgo. Art. Art. 1y 7
F.l

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Hidalgo.
Art. Sy 7 F. Viy Vi

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de cuentas del Estado de Hidalgo.
Art. 6, parrafo 2.

Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo. Art. 26 BISy 98 F. |

Ley Estatal de Procedimientos Administrativos para el Estado de Hidalgo. Art.
1y 18.

Ley de Entrega Recepcidn de los Recursos Piblicos del Estado de Hidalgo. Art.
Ay 14 F. 1l

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Hidalgo. Art. 3,4 F. 11,9 F.VI,12,18,19,24, F.IV y 25

Cédigo Penal para el Estado de Hidalgo. Art. Décimo Sexto

Codigo Nacional de Procedimientos Penales

Ley de Ingresos

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo

Bando de Policia y Buen Gobierno

Ley de Seguridad Puablica del Estado de Hidalgo

Codigo de Etica

Codigo de Conducta

Reglamento del Sistema Municipal Anticorrupcién PAGINA 4
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2. JUSTIFICACION. La implementacién de un Sistema Institucional de archivos es
fundamental en el proceso clave para el acceso a la informacién, dado de que
como sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive el ejercicio de
sus funciones, competencias y facultades. Por lo anterior se hace necesario contar
con un instrumento de planeacién como lo es el PADA 2026, lo cual permitird
sentar las bases y en consecuencia mejorar los archivos organizados de manera
adecuada, bien organizados, administrados y conservados, permitiendo a los
servidores publicos como a la ciudadania en general el acceso oportuno a la
informacién deseada.

Por ello es importante que en este insirumento se precisen las estrategias,
actividades, metas y objetivos que se pueden llevar a cabo para el cumplimiento
del mismo.

Contar con el PADA permitird ejecutar capacitaciones para los responsables de
cada uno de los archivos de tramite y titulares de drea que sean generadores de
documentacién, permitiendo un contacto mas cercano, mayor comunicacion vy
apreciacion de sus necesidades de manera individual.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2026 del Ayuntamiento de
Mineral del Monte Hidalgo, se desarrolla para dar cumplimiento a lo dispuesto en
los articulos 23,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos, asi como lo previsto en La
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, plasmado en los articulos 22,23,24 y 25
estipulando que todo sujeto obligado deberd contar con un instrumento de
planeacion orientado a establecer la administracién de archivos.
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3. OBJETIVOS.

3.1 OBJETIVO GENERAL: Con el proposito de favorecer la rendicién de cuentas y el
ejercicio de transparencia, se pretende regularizar a todas las drea generadoras del
Ayuntamiento de Mineral del Monte, que integran el SIA (Sistema Institucional de
Archivos) con el propésito de garantizar la organizacion, conservacion ,disponibilidad
ctica de

y
a
iteri

e integridad asi como la pronta localizacién de documentos, promover la o
criterios en

r
depuracion en los archivos de trimite y concentracién, implementando cr
apego a la normatividad vigente, que permita cumplir con los procesos de gestion

documental y buenas précticas archivisticas.

3.2 OBIETIVOS ESPECIFICOS:
a) Elaborar-elinforme de cumplimiento conrespecto alo proyectado en el PADA 2025
asi como la elaboracién del nuevo proyecto PADA para el 2026 ambos con su respetiva
publicacién en la pagina oficial.

b) Gestionar los trdmites de bajas documentales de los expedientes que va
concluyeron con el Ciclo Vital y que carecen de valores secundarios de manera inicial
del ejercicio 2007 hacia atrds para desahogar espacios.

orar a los responsables operatives de Archives de trdmite para
s

L52]

¢) Capacitar y ase
infundirles los conocimientos normativos y preceptos en la materia archivistica sobre
el manejo de la secciones y series documentales, en base a los procesos sustantivos y
comunes del Ayuntamiento.
d) Dar seguimiento y continuidad a la elaboracién sobre proyectos del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica 2022 y Catalogo de Pisposicién Documental 2009 en base
a los nuevos lineamientos estipulados por el Archivo General del Estado de Hidalgo
regulando la implementacién de la Cédula de alineacién de funciones y linea del
tiempo juridica.
e) Cumplir con el registro anual de Archivos ante el Archivo General de la Nacién.
PAGINA 6
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4.PLANEACION.

Para lograr alcanzar los objetivos que se plantean en el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico PADA 2026, se hace necesario capacitar y asesorar a todos los integrantes del
Sistema institucionai de Archivos (SIA) con los responsabies de Archivos de tramite y
Unidad de Correspondencia, Archivo de Concentraciéon e Historico teniendo como
finalidad la identificacion de sus series documentales y tramites producidos por sus
Unidades administratitivas.

4.1 REQUISITOS. - Para identificar las necesidades del presente PADA, se realizaron
supervisiones en el Gltimo bimestre del afio 2025 del 24 de noviembre al 05 de
Dicembre.Se visitaron 31 dreas que componen ai Ayuntamiento, verificando la asignacion
de responsables operatives en Archives de Tramite, organizacidn y clasificacién de
documentacion generada. Derivado de estas supervisiones se detecta la necesidad
general de capacitacion en los temas de archivo para realizar de manera correcta su
aplicacion, aunque se tienen las nociones bdsicas de la integracidon y conformacion de
expedientes. :

4.2 ALCANCE. El presente instrumento es la base para un buen desarrollo de todas las
actividades archivisticas dentro del Ayuntamiento de Mineral del Monte Hidalgo a fin de
lograr una adecuada organizacién y conservacion de los archivos que estan bajo
resguardo.

4.3 ACTIVIDADES/4.4 ENTREGABLES. Basados en los objetivos especificos ya plasmados
en el PADA 2026, previo analisis de la situacién actual del Ayuntamiento, se considera
llevar a cabo las siguientes actividades.

PAGINA 7
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4.3 ACTIVIDADES

4.4 ENTREGABLES

Elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico
2026

Oficio de formalizacion firmado por parte del Titular del
Sujeto Obligado del Ayuntamiento de Mineral del Monte
Hidalgo y Titular del drea Coordinadora de Archivos.
Evidencia de carga de informacion en el portal electronico
institucional del Municipio.

Elaboracién del informe de cumplimiento del Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Oficio de formalizacién firmado por parte del Titular del |
Sujeto Obligado del Ayuntamiento de Mineral del Monte
Hidalgo y Titular del drea Coordinadora de Archivos.
Evidencia de carga de informacion en el portal electrénico
institucional del Municipio.

Continuar con la elaboracién del Cuadio general de

Clasificacion  Archivistica
Disposicion Documental

2022 y Catalogo de
2009 bajo los nuevos

esquemas normativos. Una vez validados por el

Archivo General del Estado.

Oficio de validacién ante el AGEH

Asistencia a capacitaciones convocadas por el AGEH
dirigidas a titulares y encargados de las Areas
Coordinadoras de Archivos.

Oficios de invitacion, memoria fotografica, constancias etc.

Asistencia a asesorias necesarias, previa solicitud ante
el AGEH

Oficios de peticion, formato oficiai de asesorias

Capacitar de manera permanente a los integrantes del
SIA en materia de archivos hadiendo obseivaciones vy
proporcionando recomendaciones para mejoras en el
manejo, organizacion y ordenacion de expedientes.

ete:

Orientar a los responsables cperatives de Archives de
[l | e

_inrias_ ‘I‘IIG'E

formatos oficiales de asesorias, evidencias

fotogréficas.

(L%

Orientar a los responsables operativos de Archivos de
Tramite para la elaboracién de sus Inventatios
preliminares de Transferencias primarias.

Oficios y/o formatos oficiales de asesorias, evidencias
fotogréficas.

Iniciar los  procedimientos de baja sobre | Oficios y/o formatos oficiales de asesorias, evidencias
documentacién obsoleta en las dreas que asi lo | fotograficas.
requieran.

Cumplir con la actualizacion anual ante el registro
nacional de archivos en tiempo y forma.

Evidencia fotogréfica, oficio de notificacion y/o correo
electrénico de notificacién

Efectuar supervisiones periddicas a las dreas

generadoras para monitorear su desempefio.

Evidencia fotografica, oficio de notificacidon, formatos de
supervision.

PRIMERO EL PUERLO
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4.5 RECURSOS. Para el logro de los objetivos de la PADA 2025, se hace necesario
contar con la participacién activa no solo del drea Coordinadora de Archivos si no también
de los integrantes del SIA, GID, AC, AH y AT ya que derivado del diagndstico y anélisis
realizado se identificaron necesidades y requerimientos para ejecutar trabajos.

4.5.1 RECURSOS HUMANOS: Actualmente se cuenta solo con una persona para absorber
las funciones del Area Coordinadora de Archivos, Archivo de Concentracién y Archivo
Histdrico.

Hasta cierto punto, es justificable que una sola persona no podrd realizar los trabajos que
se efectlan en el drea Coordinadora de Archivos, Archivo de Concentracion e Histérico ya
que cada espacio necesita tiempo y dedicacion para llevarlos a cabo. El recurso humano
es una parte fundamental para la ejecucion de estas acciones haciéndose necesario por
lo menos dos personas con perfiles acordes a la materia archivistica para cada seccién.
Esta problematica se viene arrastrando de afios atrds puesto que no se tiene conciencia
de lo importante que es el contar con personal suficiente para el desarrollo correcto en
cada seccién de Archivo derivado del cambio en las Leyes y nuevas normas estipuladas en
las misma que definen las funciones y atribuciones de cada una, siendo esta la principal
constante en el rezago para avanzar en los trabajos archivisticos dentro del Archivo
Municipal de Mineral del Monte.
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c. Difundir el patrimonio documental
y todas las demas descritas en la
LApEH

proteccion,
conservacion,
difusion etc.

FUNCION DESCRIPCION RESPONSABILIDAD PUESTO PERSONA JORNADA LABORAL
> ASIGNADA
Coordinar No se tiene
Todas las descritas en el Articulo 27, Titular del drea normativamente Secretario Chef Oscar especificada ya que
fracciones de lal. ala Xl de la LApEH. | Coordinadora de los Archivos de general Fuentes Ortiz | seajusta acorde a
(De igual forma aplican para la Archivos Tramite, municipal. sus funciones
Encargada del area Coordinadora de Concentracion e como lo marca la
Archivos) Historico, asi como Ley Organica
la Unidad de Municipal
correspondencia.
Coadyuvar con el Area Coordinadora
de Archivos y con las diferentes dreas | Encargada del Supervisary Encargada del C. Rosa Lunes a Viernes de
generadoras para llevar a cabo las Area asegurar el Archivo Hernandez 9.00 a 16:00
acciones de gestidn documental v | Coordinadorade | cumplimiento de Municipal Gomez Sahados de 9.00 a
administracion de los Archivos. Archivos las disposiciones 13.00
(Asesorias, capacitaciones, legales en materia
supervisiones, gestiones ante el AGEH, de Archivos dentro
ete.) y todas las demas descritas enla del Sujeto Obligado. |
LApEH
a. Conservar los expedientes en ef Conservar fa
archivo de Concentracion hasta documentacion
cumplir su vigencia documental de | Responsabie dei semiactiva hasta Lunes a Viernes de
acuerdo con lo establecido en el CDD. Archivo de cumplir su vigencia | Encargada del C. Rosa 9.00 a 16:00
b. Brindar los servicios de préstamoy | Concentracion documental, Archivo Hernandez Sabados de 9.00 a
consulta a las unidades y &reas elaborar Municipal Gbémez 13.00
administrativas generadoras. _ inventarios de baja
c. Gestionar los tramites de Baja y transferencia
Documental v Transferencia secundaria.
Secundaria y todas las demas descritas
en la LApEH - L
Promover |a gestion
a. Conservar los expedientes en el y coordinacion del C. Rosa
Archivo Histarico, Responsahle del | natrimonio Encargada del Herndndez Lunes a Viernes de
| b. Brindar los servicios de préstama v Archivo histarica Archivo Gdmez 9.00 3 16:00
consulta al piiblico. Histaérico. documental como Municipal Sabados de 9.00 a
son la valoracidn, 13.00

4.5.2 RECURSOS MATERIALES: En este apartado se identifican los requerimientos de equipamiento
y papeleria necesarios dentro del Archivo Municipal.
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RECURSOS MATERIALES

| MATERIAL ___CANTIDAD COSTO UNITARIO TOTAL

HOJAS BLANCAS 24 PAQUETES $99.00 $2,376.00
HOIJAS DE COLOR 2 PAQUETES $85.00 $170.00
LIBRETAS 4 PIEZA $26.00 $104.00
CINTAS CANELA 20 PIEZA $19.00 $380.00
CINTA DIUREX 10 PIEZA $20.00 $200.00
CINTA MASKING 10 PIEZA $33.00 $330.00
BROCHES BACO 3 CAJA $67.50 $202.50
CLIPS 10 CAJA $12.00 $120.00
MARCADORES 4 PIEZA $35.00 $140.00
LAPICES 2 PAQUETE $49.56 $99.12
LAPICEROS 2 PAQUETE $48.50 $97.00
FOLDERS TAMARO 2 PAQUETE $249.00 $498.00
CARTA

FOLDERS TAMARNO 2 PAQUETE $249.00 $498.00
OFICIO

CAJAS PLASTICAS 60 PIEZA $99.00 $5,940.00
VIATICOS 3 24 2 VECES /MES $50.00 $1,200.00

REPARACION DE 1 $2000.00 $ 2000.00

VENTANA

PINTURA P/OFICINA i - $ 26060.00 $2000.00

FUMIGACION 1 2 VECES/ANO $1500.00 $1500.00

EXTINTORES 2 $2000.00 $2000.00

 TOTAL APROX. - 19,854.62

4.6 TIEMPO DE IMPLEMENTACION. De acuerdo a las acciones especificas pfoyectadas en
el PADA 2026 se ven plasmadas en los periodos de trabajo para la realizacion de cada
actividad reflejdndose en el siguiente cronograma.
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Qo o

ACTIVIDAD/PERIODO

Cumplimiento al PADA 2026

Informe de cumplimiento
PADA 2025 y entrega de copia
al AGEH

Elaboracién del Cuadro general
de Clasificacion Archivistica
2022 y Catalogo de Disposicidn
Documental 2009

Capacitaciones convocadas por
el AGEH

Asistencia a asesorias previa
solicitud ante el AGEH

Capacitacion de manera
| permanente a los integrantes
del SIA en materia de archivos

Orientacion a los responsables
operativas de Archivos de
Tramite.

Enero

Feb.

Presidencia Municipal
Mineral del Monte, Hgo. 2024 - 2027

Marzo | Abril | Mayo | Junio | Jul.

Agost.

Sept.

Oct.

Esgtada Litas y Snbarann
da Hidlgn

Nov.

Dic. | Observaciones

Asesorar a los Archivos de
Tramite para la elaboracién de
sus Inventarios preliminares de
Transferencias primarias.

Procedimientos de baja en las
areas que asi lo requieran.

Cumplir con la actualizacién
anual ante el registro nacional
de archivos (RNA)

Efectuar supervisiones
periédicas a las  dreas
generadoras

PRIMERO EL PUEBLO
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4.7 COSTOS. El drea Coordinadora de Archivos requiere una suficiencia presupuesta
acorde a las necesidades del drea, tanto guarda y custodia de la documentacién oficial
generada por todas las unidades administrativas, como para el acervo histérico, asi como
tambieén para soiventar las necesidades de capacitaciones permanentes a servidores
publicos del ayuntamiento. Cabe mencionar que no hay un presupuesto otorgado de
manera formal al Archivo Municipal a pesar de que se est4 solicitando solo lo bésico para
su funcionamiento.

ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2026 DEL AYUNTAMIENTO DE MINERAL DEL

MONTE.
1.PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES

1.1 JUSTIFICACION. El &rea Coordinadora de Archivos serd la encargada de
comunicar de manera escrita a través de oficios, circulares, tarjetas informativas, correos
electronicos, reuniones todo lo relacionado con ios trabajos o requerimientos en
materia de Archivos de manera oportuna y procurard una estrecha comunicacién con
los miembros del SIA, GID, AT y en su caso la Unidad de Trasparencia.

1.2 CONTROL DE CAMBIOS. Al término del primer trimestre, se verificard la
necesidad de realizar cambios en el presente Plan, ya sea en el crondgrama o en
cualquiera de los recursos necesarios para alcanzar los objetivos generales y especificos.
2. PLANEACION DE LA GESTION DE RIESGOS. Los riesgos implican limitantes

para el cumplimiento de objetivos en una institucion, por lo que es importante la
planificacion de riesgos para asi definir las estrategias y acciones que permitan
controlarlos vy culminar de manera satisfactoria las metas propuestas.
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¥ Sobarang
2 Hilalge

| 2.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS

2.2 ANALISIS DE RIESGOS

2.3 CONTROL DE RIESGOS

Personal administrativo y operativo
insuficiente.

Limita la operatividad en la
ejecucion de los trabajos
programados.

Someter a consideracion del Presidente
Municipal y H. Asamblea la contratacién
de personal administrativo que auxilie
en los trabajos archivisticos.

No se cuenta con personal que lleve
un adecuado seguimiento de todos los
procesos de gestion documental y
administracion en materia de archivos
dentro de las dreas generadoras.

Incumplimiento en los
objetivos establecidos.

Realizar supervisiones de manera
continua para verificar y concientizar a
los titulares de las dreas sobre la
importancia de la conservacion de sus
archivos.

Rotacidon o cambio constante de
personal.

No se da seguimiento a los
trabajos ya iniciados
quedando inconclusos.

Concientizar sobre los efectos que esto
ocasiona ya que significa un retroceso en
los posibles avances.

Falta de interés por ser capacitados en
la materia

Trabajos mal elaborados,
retroceso, bajo porcentaje en
avaiices.

Realizar consultas y asesorfas constantes
a los encargados de los Archivos de
Tramite como reforzamiento en sus
capacitaciones.

Insuficiencia presupuestal.

Nula posibilidad de
adquisicién de manera
general.

Trabajar con la H. Asamblea y sindica
para incrementar la suficiencia
presupuestal.

Mobiliario en mal estado o no
adecuado acorde a las necesidades.

Problemas de salud,
ergonomia, accidentes baja
productividad.

Solicitar una revisién de mobiliario
especialmente anaqueles gue se
encuentran en mal estado para su
posibie cambio.

Espacios fisicos del Archivo de
Concentracién y del Archivo Histérico
gue son inapropiados para alojar el
acervo documental existente.

Efectos significativos en la
conservacién y seguridad de
documentacian, proliferacién
de hongos, acumulacién de
polvo, saturacién de cajas.

Solicitar mantenimiento y remodelacién
de ambos espacios si la suficiencia
presupuestal lo permite.

No ejecutar la fumigacién en las
instalaciones de manera preventiva.

Perdida de documentos
histéricos, derivado de
factores ambientales dafiinos
como humedad, hongos,
bacterias, presencia de fauna
nociva etc.

Realizar la fumigacién en tiempo y forma
para evitar proliferacion de fauna nociva
principalmente.

Por lo anterior se llevarédn a cabo diversas actividades en referencia para garantizar la creacién y

actualizacion de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

La preservacion, localizacién, disponibilidad y difusion del patrimonio documental municipal es un
aliciente para salvaguardar la memoria histérica del lugar al que pertenecemos.

T
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Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 fue elaborado, atendiendo lo dispuesto por los Articulos
22,23,24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo por el Titular v Encargado del Area
Coordinadora de Archivos dependiente de la Secretaria General Municipal.

AUTORIZO

ALINICIPAL CONSTITUCIONAL
-w L DEL MONTE

REVISO

E@ ORTIZ

IEE OSCAR FUENT

e

PAGINA 15

PRIMERO EL PUERLO

Palacio Municipal s/n Colonia Centro, Mineral del Monte, Hidalgo, C.P. 42130 Tel. 771 683 2926



