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1.- PRESENTACION.

El Area Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento de Mineral del Monte
contintia trabajando para que el Sistema Institucional de Archivos se consolide y
optimice sus procesos siempre guiados por las buenas practicas archivisticas.

1.1 REFERENCIAS GENERALES DEL SUJETO OBLIGADO.

El Ayuntamiento de Mineral del Monte Hidalgo a través del Area Coordinadora de
Archivos en Mineral del Monte presenta el siguiente Informe de Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2024, en el que
se incluyeron acciones orientadas al desarrollo de cada una de ellas a fin de
cumplir con el objetivo general de formalizar y disefiar el proceso de gestion
documental.

1.2 NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA.

a. Nivel estructural. (Organizacion archivistica institucional)
Se ha priorizado la organizacién de documentos producidos por cada una de las
areas generadoras en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Una institucién de archivo se define como una organizacion que preserva y
mantiene registros, documentos y artefactos culturales de importancia histérica

para futuras referencias e investigaciones.

b. Nivel documental. (Elaboracién o regularizacién de Instrumentos de
Control y consulta Archivistica).

A la fecha se cuenta con Cuadros Generales de Clasificacién Archivistica validados del
ejercicio 20028 al 2021, Catalogo de disposicion Documental del ejercicio 2008,
Inventario Documental del ejercicio 2008 y Guia Documental del ejercicio 2008.

De igual forma se cuenta con ejemplares ya trabajados del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del ejercicio 2022 y Catalogo de Disposicion
Documental 2009 para revision y aprobacién del AGEH. PAG. 1
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C. Nivel Normativo. (Cumplimiento a la normatividad que aplica)

Como Sujeto obligado se da seguimiento al cumplimiento normativo que marca
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
preocupados por la preservacion de la memoria en todos sus medios de soporte.

2.-OBJETIVOS DEL PADA 2024

a. General .- Establecer las acciones y estrategias institucionales para la mejora
continua de los procesos y servicios archivisticos, a través de técnicas y métodos
que permitan garantizar la administracion eficaz de documentos.

b. Especificos.- EI| PADA 2024 del Ayuntamiento de Mineral del Monte, tiene
como objetivo esencial presentar las necesidades, los objetivos y
actividades a desarrollar a escala institucional, esto contempla las acciones
de dichas actividades para la modernizacién y el mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras
normativas.
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3.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROPUESTO.

Presidencia Municipal
Mineral del Monte, Hgo. 2024 - 2027

3.3.1 Cronograma de actividades PADA 2024.

Estatlo Libre y Soberano

e S

OBJETIVO | OBSERVAC CANTIDA
ACTIVIDAD ESPECIFICO IONES METAS D JUN | JUL | AGO | SEP pic
Brindar apoyoc en
f‘-' _ asesorias ¥lias
Capacitaciones | capacitaciones  a necesarias | CaPaCIt |
los encargados ar
operativos del
archivo de tramite
Tenerlos )
2.-Actualizacién | actualizados Qrctualel.?;
del SIAy grupo | derivados de | Semestral tiomia |
interdisciplinario | cambios y rotacién P
y forma
de personal
S.-Solioitud  deysiear si e tiene
informacién 4 L
sobre actas de| PO’ @re@ de_rfvado g
entrega de la rotacion o|MENSUAL |Verificar |1
» cambios de
recepcion  por
drea personal
4.-Inclusién  de| Tener evidencia
soporte ocular de las Soporta
fotografico por|actividades ANUAL r ;
actividad realizadas
5.-Elaboracion | Darle secuencia a
de actas sobre|los trabajos | MENSUAL |Respald 2
asuntos pendientes o de ar
pendientes seguimiento
s Brindar un
S.{;E:&Ct:g;acg;r:a panorama general
log ‘arciives dé de cémo se | MENSUAL | Respald 2
o encuentra cada ar
concentracion e
histérico una de estas
secciones
7.-Apoyo en la
ejecucion de!lr de la mano con
transferencias cada area| MENSUAL | Apoyar
primarias al| generadora en sus
archivo de|entregas
concentracion
8.-Iniciar Solicitar se brinde
trabajos de|atencién y apoyo a -
reacomodo  e|los archivos AINUAL tnigiar
identificacion de | histéricos PAG. 3
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documentos en
el archivo
| historico

4.- RESULTADOS Y EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD.

: FECHA DE INICIO : ki EVIDENCIA
ACTIVIDAD Y CONCLUSION RESPONSABLE INFORME DOCUMENTAL
Se realizaron actividades
de capacitacion en | -Fotografias
materia de  gestién | -Formatos de
documental y | revisiones.
A administracion de | -Inventarios
1.-Capacitaciones - rea Coordinadora | Archivos dirigidos a los | preliminares
Enero Riciarhive de Archivos responsables de Unidad | -Convocatoria
de correspondencia vy | para reunion
Archivos de Tramite para | Informativa.
transferencias primarias | -Lista de
al Archivo de | asistencia.
Concentracion.
-Tarjetas
Informativas.

-Registros de

Titutar del Sujeto Se realizaron las | asistencia.

Obligado.

ratificaciones ¥ | -Orden del dia.
] L actualizaciones de: - Guion para el
' Miembros del GID © BACA sasibn.
' - (SEIIg Exposicion de
- motivos.
Integrantes del SIA. s o6
Instalacion.
-Nombramientos.
-Oficio de
peticion.
-Oficio de

Se verifico la oficina ;
ol contestacion.

3.-Solicitud de informacién de de Contraloria si

actas de entrega recepcion M , Organo Interno de | contaban con actas de
p arzo Abril o

por drea. Control entrega recepcion por

area derivado de la
ausencia de expedientes
de algunas areas
generadoras.
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Se tomaron fotografias
de cada una de las
) actividades
Area Coordinadora | desarrolladas y | -Fotografias de
4 -Inclusion de soporte o de efectuadas por la diversas
fotografico. Enero Ulciernbre Archivos, Coordinacién de actividades.
Archivos ya que
anteriormente no se
contaba con evidencias.
En este tema las areas
no colaboraron para
5.-Elaboracion de actas sobre elaborar y dar a conocer :
asurtos pendisntas. Mayo Agosto Areas generadoras il Qe Convocatoria.
manera individual en
materia archivistica.
6.-Elaboracion de actas para Atehivo dé Se elaboraron actas de
los archivos de concentracion - hechos en referencia al | Ejemplares de
e Histdrico. Mayo Agosto ﬁf;?gﬁggac'én 2 estado que guardan Actas.
’ ambas unidades
-Calendario - de
fechas para
ge afectuaror supervisiones.
supervisiones para Ronialss dé
7.-Apoyo en la ejecucion de verificar el avance de SUBBIVISIONEs
transferencias primarias al | Junio Agosto Archivos de Tramite trabajos para ef(fctu e i
Archivo de Concentracion. transferencias primarias aria P
al Archivo de o e‘ —
concentracion. preliminares.
-Fotografias.
Titular del Sujeto Se informo al presidente
Obligado. municipal entrante de la
s i situacion actual que
8.- Inicio de trabajos de 5 ;
reacomodo de documentos en | Octubre Diciembre Areas generadoras. pl:e;f'a!_ece oH Z’ Ar:j:h';o | fT arjet?
el Archivo Histérico _ Histdrico, quedan o de nformativa
' Miembros del GID. atenderlo en la medida
de las posibilidades que
Integrantes del SIA. asl lo permitan.
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5.- RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL PROXIMO
ANO DE EJERCICIO.

a. NIVEL ESTRUCTURAL. Una de las prioridades que se encuentra pendiente es
el inicio de la reestructuracién dentro del Archivo Histérico Municipal tomando

como referencia los siguientes puntos principales:

1.-Preservar los fondos documentales producidos por la entidad publica y
acumulados a través del tiempo.

2.-Salvaguardar los documentos que, después de haber sido sometidos al
proceso de valoracion documental, conservan los valores evidencial, testimonial

o informativo.
3.-Coadyuvar en el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del

sujeto obligado.
4.-Difundir la informacién contenida en los documentos que resguarda.

5.-Garantizar la conservacién del patrimonio documental de las areas
generadoras.

b. NIVEL DOCUMENTAL. Dar seguimiento y continuidad en la elaboracién de
los cuatro instrumentos archivisticos cumpliendo con lo establecido para su
validacion.

c¢. NIVEL NORMATIVO. Vigilar el cumplimiento al interior del Sistema Institucional
de Archivos de todos y cada uno de los articulos contenidos en la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo en relacién a las obligaciones
como Sujetos Obligados.
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6.- CONCIDERACIONES GENERALES.

El presente documento tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las
actividades que se establecieron a desarrollar en afio 2024. En este sentido se
comenta que el porcentaje general de avance de los objetivos fue del 75%.

El presente Plan de Desarrollo Archivistico es considerado como una herramienta
de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion de archivos
de las dependencias y entidades. Se contemplan proyectos encaminados a la
optimizacién de la gestion de documentos, a nivel estructural, establecimiento
permanente del Sistema Institucional de Archivos, que debera contar con la
estructura orgénica, recursos materiales, humanos y financieros necesarios para
un adecuado funcionamiento para cada uno de sus integrantes: Area
coordinadora de archivos, Unidad de correspondencia, Archivos de tramite, de
Concentracién y, en su caso, Histérico sin pasar por alto la infraestructura:
inmueble, mobiliario, suministros, sistemas de mitigacion de riesgos etc.

7.- FORMALIZACION

El presente informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del H.
Ayuntamiento de Mineral del Monte Hidalgo, fue elaborado por el Area Coordinadora de
Archivos y se publicara de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 23,24,25, 26 y 28. fraccion
lll de la Ley General de Archivos y 22,23,24,25 y 27 fraccion lll de la Ley de Archivos para el
estado de Hidalgo. ot m,m =

35‘, 8% aucﬁ;\?
,ﬁ%ﬁ g ;
AN

AUTORIZO

LIC. EDMUNDO MENDEZ® s 7 :CHEF- ¢ \§ ’AR FUENTES ORTIiZ
PRESIDENTE MUNICIPAL N ‘CRE AR/@ ENERAL MUNICIPAL
- —=Y TITULAR DEL ACA
by PAG.7

PRIMERO EL PUEBLO s =
)

Palacio Municipal s/n Colonia Centro Mineral del Monte Hidalgo, C.P 42130 Tel. (771) 7971216




