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1.- PRESENTACION.

Para el Ayuntamiento de Mineral del Monte el informe anual de cumplimiento es
una herramienta de control que presenta los avances en las actividades, procesos
y proyectos orientados a la mejora continua en materia archivistica.

1.1 REFERENCIAS GENERALES DEL SUJETO OBLIGADO.

El Ayuntamiento de Mineral del Monte Hidalgo a través del Area Coordinadora de
Archivos presenta el siguiente Informe de Cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2025, conforme a lo dispuesto en el
articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, incluyendo siempre
practicas orientadas al desarrollo formalizacion, fluidez y consolidacién de una
mejor gestion documental. Considerando que el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico como un instrumento de gestion que contemplo las acciones a
realizar, acciones institucionales para una mejor operacion en el Sistema
Institucional de Archivos.

1.2 NIVELES DE PLANEACION ARCHIVISTICA.

a. Nivel estructural. (Organizacion archivistica institucional)
Se ha cumplido a la fecha con la inscripcion en el registro estatal del Titular y
Encargada del Area Coordinadora de Archivos, Sistema Institucional de Archivos
con sus respectivos elementos, Conformacién del Grupo Interdisciplinario con
todos sus elementos, asi como la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 aplicable a todas las dreas generadoras del Ayuntamiento.

b. Nivel documental. (Elaboracion o regularizacién de instrumentos de
Controly consulta Archivistica). El Ayuntamiento de Mineral del Monte cuenta
con Cuadros Generales de Clasificacion Archivistica validados del ejercicio 2008
al 2021 asi como el proyecto del mismo aplicable al ejercicio 2022 con linea del
tiempo ya trabajada y capacitacion en la creacion de cédulas de alineacién de
funciones para implementar las nuevas disposiciones de elaboracién, Catéalogo de
disposicion Documental del ejercicio 2008 ya validado, proyecto del Catalogo de
Disposicion Documental aplicable al ejercicio 2009 haciendo mencién que ya se
tomo asesoria inicial para implantar nuevas disposiciones, Inventario Documental
del gjercicio y Guia Documental del ejercicio 2008 ambos ya validados.
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C. Nivel Normativo. (Cumplimiento a la normatividad que aplicable)

Como Sujeto obligado se da seguimiento al cumplimiento normativo en la medida
de lo posible a las leyes que marcan la pauta y lineamientos en materia
archivistica, llamese Ley General de Archivo y Ley de Archivos para el estado de
Hidalgo, asi como las demas que refieran el tema, por tal motivo se rinde el
presente informe de cumplimento describiendo las acciones encaminadas y
plasmadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

2.-OBJETIVOS DEL PADA 2025

a. General .- Dar continuidad al mejor funcionamiento y rendimiento satisfactorio
del SIA \para garantizar la elaboracién y actualizacion de los cuatro instrumentos
de Control y Consulta Archivisticos ,localizacion, disponibilidad, preservacion y
difusién del patrimonio documental del Ayuntamiento de Mineral del Monte,
salvaguardar la memoria histérica a corto, mediano y largo plazo, contribuyendo
a la transparencia, rendicion de cuentas como politica transversal previniendo,
detectando y sancionando las faltas administrativas y hechos de corrupcion que
impacten el patrimonio y calidad de vida ciudadana. Fortalecer el funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos para dar el debido cumplimiento al marco
normativo y operativo en materia de Gestién Documental y Administracion de
Archivos de Tramite, Concentracién e Historico.

b. Especificos.- Elaborar el informe de cumplimiento con respecto a lo
proyectado en el PADA 2024 asi como la elaboracién del nuevo proyecto PADA
para el 2025 ambos con su respetiva publicacién en la pagina oficial. Gestionar
los tramites de bajas documentales de los expedientes que ya concluyeron con el
Ciclo Vital y que carecen de valores secundarios. Formalizar los procesos de
transferencias secundarias de aquellos expedientes que poseen valores
historicos, y que robustecen la memoria del Ayuntamiento de Mineral del Monte.
Aplicar el Catalogo de Disposicién Documental (CDD) para identificar, valorar y
clasificar los expedientes que se producen en los Archivos de Tramite. Brindar
asesorias tedrico-practicas a los responsables de la Unidad de correspondencia

y Archivos de Tramite.
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3.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROPUESTO PADA 2025.

’__ ACTIVIDAD ESTATUS OBSERVACIONES
1.- Publicacion de Informe Anual al
cumplimento del Programa de
P o CUMPLIDO
Desarrollo Archivistico PADA 2024 |
2.-Elaboracién y publicacién del
Programa Anual de Desarrolio CUMPLIDO
Archivistico PADA 2025.
? Clﬂhnrnclgn ‘? an 1-‘}3[::3;-:.—\" ..-ln A.—+-..-. ENTE !
PENDI |
de Hechos por Area Generadora. i
4 2 % 1 0
|4.-capacitacién para la elaboracién e
\instrumentacidn  de  trancforenciac | CUMPLIDO
primarias de los Archivos de Tramite al '
Art:'nivo'de Concentracién |
i3
5, Ra:aln::r-mn _r_'!g tmncfnronr!nc {Fn espera del dgqahnnn de eqnamnr‘;
documental.
6.-Realizar Y gestionar el proceso de Ya se tuvo un primer contacto con el
|dictaminacion en relacién a la/ PENDIENTE area de Dictaminacion como asesoria
| documentacién del Area de Tesoreria prelim_inar de igual forma se tomo
i'para baja documental. { capacitacion en el tema.
7.-Seguimiento en la elaboracion de Se cuenta con proyectos pasados, sin
linstrumentos archivisticos pendientes ‘embargo, se tiene conocimiento de
i A nuevos lineamientos marcados por ei
e ejercicios pasados. , i
‘d IEIEletns A PENDIENTE AGEH para una mejor estructuracion
CGCA 2022 v CADIDAN 2000 SR i .
RS T R R e |de los mismos, tomando todas ias
| capacitaciones en la materia.
; | R i
- n | |
8.-Sesiones programadas con el SIA Y. PENDIENTE Se regularlz_afa esta practica para la
ELGID | toma de decisiones.
9.-Iniciar trabajos de reacomodo e Se gestionarda la contratacion de
lidentificacién de documentos en el PENDIENTE personal que apoye de manera

Archivo Histérico.

permanente en esta seccidn de

Archivo.
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4.- RESULTADOS Y EVIDENCIAS POR ACTIVIDAD.

ACTIVIDAD 1.- Publicacién de Informe Anual al cumplimento del Programa de Desarrolio
A_rc_hivft_ico PADA 2024.
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ACTIVIDAD 2.- Elaboracion y publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2025.
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ACTIVIDAD 3 - Elaboracion y actualizacién de Actas de Hechos por Area Generadora
SE RECIBIO iINFORMACION VIA CORREO ELECTRONICO POR PARTE DEL AGEH

& VIl Reunicn
~ rehives denominada; "Actas Circunstanciad
- de Hechos', la cual habrd de realizarse bajo los

- Mérminos siguientes:

o Dirlaldans - Las persome servidores pabiicas
e quu't[l-;rnu._l_:-ﬂ_t_fi_i Jas funcione
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Estada Libos y Soberana
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ACTIVIDAD 4.- Capacitacion para la elaboracion e instiumentacion de transferencias
primarias de los Archivos de Tramite al Archivo de Concentracion.

TESORERIA TRANSPARENCIA
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ACTIVIDAD 5.- Realizacion de fransferencias primarias de los Archivos de Tréamite. S/E

ACTIVIDAD 6.- Realizar y gestionar el proceso de dictaminacion en relacién a la
documentacion del Area de Tesoreria para baja documental.

SE RECIBIO INFORMACION VIA CORREO ELECTRONICO POR PARTE DEL AREA DE DICTAMINACION DEL AGEH.

Ejeimpl

n@xey 3 Fornmato & Inst
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ACTIVIDAD 7 - Qnmnmmnfn an la elahoraciaon de instrumentae archivieticoe nendientee de

ejercicios pasados. CGCA 2022 y CADIDO 2009

SE RECIBE INFORMACION POR CORREO ELECTRONICO POR PARTE DEL AREA TECNICA DEL AGEH SOBRE LOS
P HOGEUIMIENTOS ASEGUIR.

ACTIVIDAD 8.- Sesrones programadas con el SIA Y EL GID SIE

ACTIVIDAD 9 .- Iniciar trabajos de reacomodo e 1dent1‘r' cacnén de documentos en el Archivo
Histérico. SiE

a

Se frace rmencion como adlividad extia en curnipiinienio ai arlivuio 75 y articuio 11, fraccion iV de ia Ley
General de Archivos, la inscripcion al registro nacional de archivos que a partir de este ejercicio se tendra
que renovar anualmente cada 12 de junio del afio de ejercicio vigente.
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ANO DE EJERCICIOC.

a. NIVEL ESTRUCTURAL.. Se encuentra pendiente la reestructuracion dentro del
Archivo Histdrico ya que sigue en condiciones inadecuadas, aunque se incluyeron
acciones enfocadas al mejoramiento del mismo en el PADA 2025, no se llevaron
a cabo en consecuencia no se alcanzaron las metas previstas ni se aplicé ningtin
tipo de medida para iniciarlas ya que no se cuenta con el recurso humano minimo
para dedicaise a dichas aclividades. Ein relacion ai Aichivo de Conceintracion se
pretende el desahogo mediante bajas documentales de documentacidn que va se
encuentre inactiva y sin valores secundarios.

b. NIVEL DOCUMENTAL. 1.-Inicio en la identificacién, revision y acomodo de
cajas dentro de Archivo Histérico, 2.- Aunque ya se tienen en proyecto el Cuadro
Generai de Ciasificacion Archivistica 2022 y Cataiogo de Disposicion Documentai
2009 se hace necesario darles seguimiento v continuidad anlicando y cumnlisndo
con los nuevos lineamientos para su validacion.3.-Elaborar inventarios de baja
para iniciar procesos de dictaminacion en Archivo de Concentracion.

c. NIVEL NORMATIVO. De manera interna se hace necesario contar con
manuales de procedimientos de todas las areas, asi como actualizacion de
regiamentacion especifica socbre el manejo general de Archives. Propiciar e
interés v la responsabilidad de proteccion en la documentacién generada. Vigilar
el cumplimiento al interior del Sujeto Obligado todos y cada uno de los articulos
contenidos en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo en relaciéon al cumplimiento de obligaciones en la materia.
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6.- CONSIDERACIONES GENERALES.

En consideracion a los objetivos planteados en el PADA 2025, se hace necesario
contar con un Sistema institucional de Archivos activo, basandose en una
estructura organica adecuada.

Aunque tentativamente los archivos de tramite tienen un responsable operativo se
hace necesario capacitarlos en la materia ya que de lo contrario se puede generar
una mala e ineficiente gestion documental, en consecuencia, obstruye la
localizacién y consulta de documentacion. El mejoramiento de infraestructura con
recursos humanos suficientes y capacitados son necesarias y primordiales para
un correcto funcionamiento en el Sistema Institucional de Archivos y la elaboracion
y validacion en tiempo y forma de los instrumentos de conirol y consulta
archivistica. )

7.- FORMALIZACION -

El presente informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 del H. Ayuntamiento de Mineral del Monte Hidalgo, fue
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y se publicara de acuerdo a lo
dispuesto por los articulos 23,24,25, 26 y 28 fraccién Ill. de la Ley General de
Archivos y 22,23,24,25 y 27 fraccion il de la Ley de Archivos para el estado de
~Hidalgo.
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Minerai del Monte ng, a 22 de Enero de 2026
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LICE MONDIOMENDEZ TEJEDA \ GHEF-OSCA UEmES g)—ﬁiz
PRESIDENTEWUNICIPAL CONSTITUCIONAL CRETARIGL.GENERAL MUNICIPAL,
DEL MUNICIPIO DE MINERAL DEL MONTE Y TIEYEAR DEL ACA

PAG. 13
PRIMERO EL PUEBLO ; g

Palacio Municipal s/n Colonia Centro, Mineral del Monte, Hidalgo, C.P. 42130 Tel. 771 683 2926



